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Unsere App hmd.mykanzlei ist ONLINE

Die App steht fur alle Android und 10S-Gerdte zur Verfigung und kann im Google Playstore oder App
Store kostenfrei heruntergeladen werden:

D.O ' I..‘.'_?w nload on the s Download on the
Google play ' App Store

hmd.mykanzlei

Damit die App qenutzt werden kann, missen Sie nachfolaende Schritte beachten:

Lizenz
Die Kanzlei muss die hmd.asp-Lizenz bzw. die hmd.dts-Lizenz besitzen.

Portal

Der betreffende Mandant muss in dem hmd-Portal (www.hmdweb.net/portal/?Beraternummer) Gber die
dortige Benutzerverwaltung angelegt sein.

FUr Mandanten, die bereits im Portal angelegt sind, muss das Passwort im Portal erneut eingegeben und
bestatigt werden. FUr neuangelegte Mandanten muss dies nicht nochmals eingegeben werden.

Der Mandant muss sich mit dem einscannen des QR-Codes, der ausschlieRlich durch die Kanzlei erzeugt
werden kann, registrieren. Das bedeutet, der Mandant muss - aus Sicherheitsgriinden - personlich mit
seinem Handy in der Kanzlei vorbeikommen, um dort den QR-Code direkt mit dem Handy zu scannen.


https://play.google.com/store/apps/details?id=hmd.mykanzlei.Droid
https://play.google.com/store/apps/details?id=hmd.mykanzlei.Droid
https://itunes.apple.com/de/app/hmd.mykanzlei/id1180525678?l=en&mt=8
https://itunes.apple.com/de/app/hmd.mykanzlei/id1180525678?l=en&mt=8
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Den QR-Code erzeugen Sie im Portal unter den Mandanteneinstellungen:

& hmd.mykanzlei app

B2 QR-Code anfordem

Hier kdnnen Sie die hmd.mykanzlei app dieses Benutzers
authorisieren.

Wurde nicht, wie oben beschrieben, das Passwort fir den Mandanten im Portal neu eingegeben, ist das
Anfordern des CR-Codes nicht maglich - mit entsprechendem Warnhinweis.

Wie funktioniert die App?
Nach dem Herunterladen der App offnen Sie diese. Sie finden folgende 3 Bereiche:

QR-Code

Wie vorstehend beschrieben, muss der Mandant den QR-Code, den die Kanzlei iiber das Portal generiert,
scannen. Dann wdhlen Sie den Button ,Einstellungen dndern”. Die hmd.mykanzlei-Nummer und der
Anwender sind bereits korrekt ausgefllt, das Passwort ist hier einzugeben.

Einstellen

ssese Telekom.de = 10:09 < % 89 % )
hmd.myKanzlei = 0
myKanzlei Nummer
77777
Anwender
841102
Passwort
oo 00GOSS
Ziel
Fibu oder Postbuch: Fragen

Testen & Speichern

Version  1.0.1.54 / 1.0.1.54

Uber den Button ,Testen & Speichern” werden die Eingaben Gberprift und abgespeichert.
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Einfligen der Belege

Haben Sie alle vorbereitenden MaRnahmen ausgefihrt, kdnnen Sie iber den Menipunkt ,Beleg” Belege
an die Kanzlei hochladen. Wdhlen Sie entweder den Punkt ,Scannen” um direkt einen Beleg
einzuscannen oder den Menipunkt ,Aus Bildern auswdhlen” um bereits gescannte Belege aus Ihren
Bilden zu versenden.

eeese Telekom.de = 10:09 7 % 9% N

hmd.myKanzlei

Aus Bildern wahlen

Haben Sie die Belege gescannt bzw. ausgewdhlt, erhalten Sie folgendes Men(:

... Postbuch

... Fibu

Abbrechen

'+Y (=] (+)

Entscheiden Sie, ob die Belege in der Kanzlei direkt in der Finanzbuchhaltung ankommen sollen, um
diese zu verbuchen oder ob die Belege in der Kanzlei im Posteingang abgeholt und gespeichert werden
sollen.

Danach laden Sie die Belege tiber dieses Symbol hoch:

o

Um weitere Belege hinzuzufigen oder diese zu Ischen nutzen Sie die folgenden Schaltflachen:

e ©

Mit dem Mentpunkt ,Abbrechen” brechen Sie den Vorgang ab. Sie gelangen zuriick zur Auswahl welche
Belege hochgeladen werden sollen.



